UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
sé: 01/2022/QP-UBND Dék Nong, ngay SbthangHlndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, vin hanh va sir dung
hé thong thw dién tir cong vu tinh Pik Néng

UY BAN NHAN DAN TiNH PAK NONG

Can cir Lugt T6 chiec Chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam
2015; Ludt sua doz b6 sung mét sé dieu cua Ludt Té chire Chinh phii va Ludt
T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thdang 6 ndm
2015; Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luat ngay 18 thang 6 nam 2020;

Can cw Luat Giao dich dién tu ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cu Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006,

Can cir Ludt An toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can cu Lugt An ninh mang ngay 12 thang 6 nam 2018;

Thue hién Quyéf dinh $6 21 7-OD/TW ngay 02 thang 01 nam 2020 cua
Ban Chdp hanh Trung wong Pdng ban hanh Quy dinh giri nhdn van ban dién tir
trén moi truong mang dién rong cua Pang va trén mang Internet;

Can ciz Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thing 4 nam 2007 cua
Chinh phu ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha
nuoc,

Can cuw Nghi dinh s’é' 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua
Chinh phu quan ly, cung cap, sw dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Can cir Nghi dinh 56 2 7/2018/ND-CP ngay 01 thang 3 nam 2018 cua
Chinh phii sira d6i, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay
15 thang 7 ndm 2013 vé quan 1y, cung cdp, sie dung dich vu Internet va thong tin
trén mang;

Can ciwr Nghi dinh s6 91/2020/NP-CP ngay 14 thang 8 nam 2020 cua
Chinh phu chc‘;ng tin nhén rdc, thu dién tir rdc, cuéc goi rac;

Can cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03 thdng 12 ndm 2008 ciia Thii
twomg Chinh phii vé viéc ting cuong sic dung hé thong thu dién tir trong hoat
dong cua co quan nha nudc;

Can cir Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15/12/2017 ciia BS trucng

Bé Théng tin va Truyén thong ban hanh Danh muc tiéu chudn kj thudt vé iing
dung cong nghé thong tin trong co quan nha nuoc;
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Can cit Thong tw s6 22/2021/TT-BTTTT ngay 13/12/2021 cia BS T hong
tin va Truyén théng quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Nghi dinh sé 91/2020/ND-
CP ngay 14/12/2020 ciia Chinh phii vé chéng tin nhén rdc, thu dién tir rdc, cuéc
goi rac;

Theo dé nghi cia Gidm déc S¢ Théng tinva T ruyén théng tai To trinh sé

63/TTr-STTTT ngay 11 thang 10 nam 2021; To trinh s6 94/TTr-STTTT ngay 28
thang 12 nam 2021; To trinh s6 07/TTr-STTTT ngay 25/01/2022.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh va
str dung Hé théng thu dién tir cong vu tinh ik Nong.

Diéu 2. Hiéu lue thi hanh

Quyet dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngayA0 thang 02 ndm 2022 va
thay thé Quyét dinh s6 12/2012/QD-UBND ngay 17 thang 8 nam 2012 cua Uy
ban nhén dan tinh Pik Nong vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sur dung Hé
thong thu dién tu trong hoat dong cua cac co quan nha nudc trén dia ban tinh
Pik Nong.

Diéu 3. Té chirc thue hién

Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Chanh Vian phong Poan dai biéu
Quéc hoi va Hoi dong nhan dén tinh; Giam déc S& Thong tin va Truyén thong;
Thii truéng cac co quan Pang, Poan thé, céc t6 chirc chinh tri xd hdi, cac Huyén
ty, Thanh ty; Tha trudng cac S&, Ban, nganh trong tinh; Chu tich Uy ban nhéan
dan céc huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan déin céc x4, phuong, thi tran;
cac Thu truong Cong ty, Doanh nghiép truc thue ny ban nhan dan tinh va cac

t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./&fsﬁ,/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Diéu 3; P
- Vin phong Chinh phi (b/c); CHU TICH

- B Thong tin va Truyén thong (b/c);
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL-Bg Tu phap (b/c);
- Thuong truc Tinh uy (b/c);

- Thuong truc HDND tinh (b/c);

- Poan Pai biéu Qudc hoi tinh;

- Miit tran T6 qudc Viét Nam tinh;

- Vin phong Tinh ay;

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND tinh;
- CVP, CPCVP UBND tinh;

- Truc‘mg Chinh tri tinh;

- Bao bak Noéng, Dai PTTH tinh;

- Cong béo tinh; Céng TTOT tinkh;

- Trung tdm Luu trir - S N§i vu;

- Luu: VT, KTN (MNC)-
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PAK NONG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
Quan ly, van hanh va sir dung hé thong thw
dién tir cong vu tinh Dak Nong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 307/2022/0P-UBND ngaydbthang 01 ndm 2022
ciia Uy ban nhdn dén tinh Dék Néng)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh va su
dung Hé thdng thu dién tir cong vu tinh Dk Nong.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché nay ap dung dbi véi céc co quan Pang,
doan thé, cac t chirc chinh tri - xa hoi, Van phong Poan dai biéu Quéc hoi va
Hoi dong nhan dén tinh, céc co quan nha nudc trén dia ban tinh Pik Néng (bao
gém Uy ban nhan dan céc cap, Ban Quan ly cac khu cong ngluep tinh, céc co
quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dén cac cap, cac don vi su nghiép truc
thudc) (sau day goi chung la co quan) va cé nhan thudc co quan (sau day goi la
ca nhan).

3. Khuyén khich cdc co quan nganh doc dong chéan trén dia ban tinh va
céc to chirc, c4 nhan sir dung thu dién tir khac ap dung céc quy dinh tai Quy ché
nay.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Hé z‘horzg thw dién tir 12 hé théng thong tin quén 1y céc hop thu dién tir
va thuc hién chuyén thu dién tir.

2. Hop thu dién tu (Mail box) la dich vy thu dién tir trén mang may tinh,

Internet nham cung cip cho ngudi ding mét phuong tién dé giri, nhan thu dién
tu.

3. Hop thu dién tir cong vu co quan 1a hop thu dién tir duoc cip cho céc to
chirc dé trao ddi thong tin trong hoat dong céng vu.

4. Hop thu dién tir cong vy cd nhdn 1a hop thu dién tir dugc cap cho céc
can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao déng dé trao dbi thong tin trong hoat
dong cong vu.

5. Tai khoan thu dién tir (Email account) 1a tén ngudi dung (user name) va

mat khau (password) dang nhdp dugc cép cho ngudi dung dé truy nhép vao hép
thu dién tu da duogc cap.
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6. Danh ba thu dién tir cong vu la danh sach dia chi hdp thu dién tir cong
vu cua céc t6 chirc va ca nhan dugc tao 1ap dé cung cap va luu trit thong tin cta
t6 chirc, ca nhan sir dung hé thng thu dién tir cong vu tinh Pk Nong.

Diéu 3. Heé thong thw dién tir cong vu tinh Pik Nong

1. Hé théng thu dién tir cong vu tinh Dik Néng 14 thanh phan trong hé
thong thong tin ctia cac co quan nha nuéce tinh Pak Noéng dugc sir dung vao viéc
gui, nhén thong tin dudi dang thu dién tir, sir dung trong hoat dong cong vu cla
céc td chirc, c4 nhan. Hé thong duoc thiét lap, tich hop va van hanh trén ha tang
cong nghe thong tin truyén thong cua tinh va mang thong tin Internet toan cau.
Hé théng c6 dia chi truy cap la: https://mail.daknong.gov.vn.

2. Tét ca cac hop thu dién tir cong vu cua td chire va ¢4 nhan duge luu trix
trong co sO dir li€u dat tai Trung tdm tich hop dit li¢u tinh do S& Théng tin va
Truyén théng truc tiép quéan ly va van hanh.

Diéu 4. Tiéu chuén ky thuat ap dung

Str dung b ma céc ky tu chir Viét, dir liéu &m thanh, hinh anh, tép tai trao
d6i trén Hé théng thu dién tr cong vu tinh Pik Néng phai tuan thi cac tidu
chudn quy dinh tai Thong tu s6 39/2017/TT-BTTTT ngay 15 thang 12 nim 2017
cua Bo truong B Thong tin va Truyén théng ban hanh Danh muc tiéu chudn ky
thuat vé img dung cong nghé thong tin trong co quan nha nudc.

Chwong 11
QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG HE THONG
THU BPIEN TU CONG VU TINH PAK NONG

Diéu 5. Pinh dang dia chi thw dién tir cong vu

1. Dinh dang dia chi thu dién tir cho hdp thu dién tir cong vu co quan

a) Bm véi céc t6 chire cap tinh va cac don vi truc thuoc Su dung tén viét
tit bang tleng Viét khong bao gcm tir “va” hodc ky tur “ - 7 , viét lien khong
khoang trébng va khong diu theo dang: <tén vnet tit coa to
chitc>@daknong.gov.vn. D6i véi Uy ban nhan dén tinh str dung tén viét tat la:
ubnd@daknong.gov.vn. Cac co quan don vi tryc thude cac to chirc cap tinh: Sir
dung tén viét tat bang tleng Viét, viét lién khong khoang trong va khéng dau
theo dang: <tén viét tat cua tb chirc truc thudc>.<tén viét tat cua td chirc quan ly
truc tiép>@daknong.gov.vn.

b) Péi véi Uy ban nhan dan cap huyén: Sir dung t€n cua Uy ban nhéan dan
huyén tuong mg bang tiéng Viét, viét lién khong khoang tréng va khong dau
theo dang: <tén huyén>@daknong.gov.vn. P6i véi Uy ban nhan dén cép xa: Su
dung tén cua Uy ban nhan dan x3 tuong Ung bang tiéng Viét, viét lién khéng
khoang tréng va khong dau theo dang: <tén x&>.<tén huyen>@daknong gov.vn.

¢) Cac don vi cap phong truc thude S& hodc Uy ban nhan dén cap huyen
Str dung tén Phong viét tit twong tng bang tiéng Viét, khéng bao gdm tir «

PRCK o
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hodc ky tu “ - ”, viét lién khong khoang tréng va khong diu theo dang: <tén
phong>.<dia chi hop thu dién tir cia So, huyén tuong ing>.

2. Dinh dang dia chi thu dién tir cong vu cho ca nhan

a) D6i véi hop thu dién tir cia c4 nhan duoc cp cho timg cén bd, cong
chire, vién chure, ngudi lao dong theo dang ky ciia co quan tir cip tinh dén cip
huyén c6 dinh dang <tén ho dém.tén co quan>@daknong gov.vn.

Trong do6: <tén ho dém> dugc dat theo nguyén tic tén ngudi sir “dung viét
bang tiéng Viét khong dau + (cong) chir cai dau ctia ho va chit cai dau cta tén

dém, <tén co quan> la tén viét tit bing tleng Viét khong dau cua don vi, ngin
cach giita tén ho dém va tén co quan béi ddu chim.

b) Péi véi hop thu dién tir cia cé nhan duge cap cho timg can bd, cong
chire, vién chirc, nguoi lao dong theo ding ky ciia co quan cap xa c6 dinh dang
<tén ho dém.tén co quan.tén huyén>@daknong.gov.vn.

¢) Trong truong hop ca nhan trong cung co quan, don vi ¢ ho, tén 16t va
tén trung nhau thi vu tién ngudi c6 tham nién cong tac dugc wu tién gilr nguyén
dinh dang tén tai khoan d4 duoc quy dinh tai khoan 2, Piéu nay. Cac trudng hop
khac thi 4p dung thém sé thi tur 1, 2, 3...phia sau.

Vi du: S& Théng tin va Truyén thong c6 02 (hai) céng chic 1a Nguyén
Thi Hoa (12 nim céng tac) va Nguyén Thi Hoa (04 nam cong tac). Khi tao hop
thu dién tir cong vu thi tai khoan duoc dit theo thir tir wu tién 1a: Nguyén Thi
Hoa: hoant.stttt@daknong.gov.vn va Nguyén Thi Hoa:
hoant1.stttt@daknong.gov.vn.

3. Dung lucmg hop thu

Dung lugng t6i da ctia mdi hop thu dién tr cong vu la 01 Gigabyte (zre
mgt so truong hop co quan, cd nhan cé nhu cau luu trit cao hon thi lam van ban
dé nghi S¢ Thong tin va Truyén théng bo sung dung lwong leu trik toi da la 02
Gigabyte), dung luong tap tin dinh kém t5i da ctia mdi thu 12 30 Megabyte.

Piéu 6. Cap mc'ri hoﬁc thay d6i thong tin hop thw dién tir cong vu

1. Khi ¢6 yéu cau cap moi hodc thay doi thong tin hop thu dién tur cong vu
ctia to chirc hodc ca nhan thude quyen quan ly cta t6 chirc thi t6 chirc giri van
ban dé nghi dén S& Thong tin va Truyen thong qua hé théng Quan 1y vin ban va
diéu hanh va hop thu dién tir céng vu theo dja chi ttentt.stttt@daknong.gov.vn.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban dé nghi,
S& Thong tin va Truyén thong thuc hién phan loai, xtr ly yéu cau, thuc hién viéc
khéi tao méi hodc thay dbi thong tin hop thu dién tir céng vu theo van ban dé
nghi cua t6 chirc va giri van ban thong tin ndi dung nay cho tb chirc ¢6 vin ban
dé nghi dé thuc hién quan 1y, st dung theo quy dinh.

3. Tb chirc, ca nhan sau khi dwoc cip hop thu dién tir cong vu co trach
nhiém ‘thl_IC hiéq dang nhap vz‘10~hc,'5p thu diégx tr cong vu dugce cap dé tien hanh
thay do1 mat khau theo huéng dan cua Hé thong.

Piéu 7. Cap lai mat khau hp thw dién tir cong vu
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1. Trong truong hop t6 chirc, c4 nhan ¢6 nhu cau cép lai hop thu dién tr
cong vu thudc quyén quan ly thi co quan cé vin ban dé nghi giri qua hé théng
Quan ly vén ban va diéu hanh va hop thu dién tir cong vu ctia S& Théng tin va
Truyén thong theo dia chi ttentt.stttt@daknong.gov. vn.

2. Cin cir theo dé nghi, S& Théng tin va Truyen thong s& tién hanh cai dat
lai mat khau va thong béo cho cé nhan, t6 chirc dé nghi c4p lai trong thoi gian 01
ngay lam viéc.

3. Sau khi nhén dugc théng tin tir S¢ Thong tin va Truyen thong, nguoi sur

dung phai tién hanh ding nhap hé thng va thuc hién ngay viéc thay déi mat
khau méi.

Piéu 8. Tam dirng, chim dirt hoat ddng va khdi phuc hop thw dién tir
cong vu

1. Tam dimng hoat dong hop thu dién tir céng vu ddi véi co quan, ca nhén
vi pham mét trong cac hanh vi bi cam duge quy dinh tai Diéu 13, Quy ché nay
hodc hop thu dién tir cong vu dugc cip sau 03 thang khong ding nhap S& Thong
tin va Truyén théng tam dimg hoat déng ddi véi hop thu dién tir cong vu cua co
quan, ca nhan va gui thong bao cho co quan quan ly truc tiép. Sau thoi han 15
ngay lam viéc, ké tir ngay So Thong tin va Truyén théng giri théng bao dén co
quan, ca nhan khong c6 van ban dé& nghi mé lai hop thu cong vu, S& Thong tin
va Truyén thong thuc hién g& bé hoan toan hop thu khoi hé thng.

2. Cham dut hoat dong hop thu dién tir cong vu ddi véi co quan co ca
nhan nghi huu, théi viéc hodc thuyén chuyén cong tac. Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngdy c6 quyét dinh cho ca nhan nghi huu, théi viéc hodc thuyén chuyén
cdng tac, co quan quan ly truc tiép c6 trach nhiém gui van ban dé nghi dén S&
Thoéng tin va Truyen thong. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan
dwoc vin ban dé nghi, S& Thong tin va Truyen thong sé& thuc hién cham ditt hoat
dong cac hop thu dién tir cong vu theo dé nghi.

3. Khoi phuc hoat dong hop thu dién tir cong vu

Céac td chirc, ¢4 nhan vi pham quy dinh tai khoan 1, biéu nay chi dugc
khoi phuc lai hop thu dién tir cong vu da bi tam dimg hoat dong khi c6 van ban
dé nghi cta td chirc quan ly truc tiép giri dén S& Thong tin va Truyén thong.
Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi, S
Thong tin va Truyén thong s€ thyc hién khoéi phuc lai hoat dong cac hop thu
dién tir theo dé nghi va thong béo lai cho don vi biét dé quan ly, sir dung theo
quy dinh.

Diéu 9. Quan Iy, sir dung hop thwr dién tir cong vu cia co quan

1. Hop thu dién tir cta té chirc do Thu truéng co quan, don vi quan ly,
phan cbng ¢4 nhan theo doi, kiém tra ndi dung hop thu. Ngudi duge giao nhiém
vu quan ly hop thu dién tir phai bao cao ndi dung da nhan cho Thu trudng co
quan, don vi biét dé kip thoi giai quyet cong viéc.

2. Héng ngay, ca nhan duoc giao quan ly, sir dung hop thu dién tir clia co
quan, don vi ¢6 trach nhiém xem xét, xur ly thong tin nhan dugc qua hop thu
dién tr.
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3. Ca nhan dugc giao quan ly hop thu cong vu cia co quan, don vi khi ¢
thay dbi vi tri cong tac phai co trach nhiém dam bao bi mét nha nudc, ndi dung
dit liéu hop thu theo cac quy dinh hién hanh va ban giao hép thu, mat khéu va
toan bd ndi dung dir liéu ctia hop thu dién tir co quan, don vi cho can bo méi.

Piéu 10. Sir dung hdp thwr dién tir cdng vu ciia c4 nhin

1. Hop thu dién tir cong vu cép cho ca nhan do ca nhén chiu trach nhiém
quan ly.

2. Céc ca nhan dugc cap hép thu dién tr cong vu phai thuong xuyén sur
dung hop thu dién tir cong vu dé giao dich, trao dbi cong viée cua co quan va
phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé cac ndi dung trao déi theo quy dinh.

Piéu 11. Tan suit kiém tra hop thu dién tir cong vu

Nguoi duge giao quan ly, sir dung hop thu dién tir cong vu cua co quan,
ca nhan phai thuong xuyén cép nhat, kiém tra; Thu trudng co quan, don vi phai
chiu trach nhiém néu dé tinh trang thiéu thong tin do khéng sir dung Hé théng
thu dién tir cong vu ctia co quan, don vi.

Piéu 12. Sir dung an toan Hé théng thw dién tir céng vu tinh Dik
Nong

1. Mat khau hop thu dién tir cong vu phai c6 d6 dai it nhét 10 ky tu dbi
v6i mat khiu mire quén tri hé théng va d6 dai it nhat 8 ky tu dbi véi mét khau
nguoi sir dung. Mat khau bao gém: Chir thuong, chir in hoa, chix sb va ky tu dac
biét nhu: ky tu in hoa (A, B, C,...); ky tu thuong (a, b, c,...); ky tu s6 (1, 2,
3,...); ky tu dac biét (!, @, #,...).

2. Mat khau & mirc quan trj hé théng phai dugc thay ddi téi thidu 01 thang
mét 1an va mat khau tai khoan ngudi dung duogc thay ddi tdi thiéu 03 thang mot
lan.

3. Han ché téi da viéc truy cap hop thu dién tir cong vu ¢ cac thiét bi,
mang tai cac cac dia diém cong cong khong ré ngudn gbc.

4. Panh dau thu rac (Spam mail) ngay khi nhan duoc cac thu rac.

5. Kiém tra virus trudc khi mé tép tin duoc tai ve tir hop thu dién tir cong
vu.

6. Khoéng guri nhan tép tin thyc thi qua Hé théng thu dién tir cong vu va
han ché giri, nhan céac tép tin nén ¢6 ma hoa.

7. St dung chit ky s6 dé ky s trén céc tai liéu giri di ctia co quan trén Hé
thong thu dién tir cong vu.

8. Phai thong bao ngay tdi bd phén quan tri H¢ théng thu dién tir cong vu
tinh Dak Nong khi thay hop thu dién tir cong vu dugc cap c6 hién twong bat
thuong, mat an toan.

Piéu 13. Nhirng hanh vi bi cam khi sir dung hop thwr dién tir cong vu

1. Str dung hop thu dién tir ctia c4 nhan, t6 chirc dé cung cap, phat tan cac
thdng tin c6 ndi dung xau, gdy phuong hai dén an ninh quéc gia, trat tu, an toan

x4 hoi; tuyén truyen kich dong bao luc, ddi truy, toi ac, t& nan x4 hoi, mé tin di
doan; pha hoai thuan phong m¥ tuc cua dén tdc.
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2. Chu dong phat tan virus may tinh théng qua hdp thu dién tir cta c4
nhan, tb chirc vao Hé théng thu dién tir cdng vu cua tinh.

3. Phat tan thu rac hodc céc thu dién tir c6 ndi dung khong phu hop véi
muc dich phuc vu cong tac thong qua hdp thu dién tir ctia c4 nhén, t6 chitc.

4. St dung hép thu @1@11 tr cong vu dé tham gia vao cac mang x4 hdi, cac
hoat dong dang ky, cung cap tai khoan, giao dich trén mai truong mang.

5. Pat ché do chuyén thu dién tir tu dong tir hop thu dién tr cong vu dugc
cép dén cac hop thu khac khong phai do co quan nha nudce cap hodc ngugc lai.

6. C6 hanh vi can tré sir dung hop thu dién tir cong vy, chiém doat hop
thu dién tir cOng vu cla co quan, ca nhan.

7. Luu chuyén trén Hé théng thu dién tir ctia tinh cc vin ban, tai lidu c6
tinh mat theo quy dinh cua phap luit.

Chwong III
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, CA NHAN CO LIEN QUAN

Piéu 14. Trach nhiém ciia cic co quan trong viéc sir dung Hé thong
thw dién tir cong vu

1. Thu truéng cac co quan, don vi chiu trdch nhi¢m trude Uy ban nhan
dan tinh Pak Néng vé viéc co quan trién khai thuc hién Quy che nay trong pham
vi quan ly ctia minh. Pdng thoi, dé nghi S¢ Thong tin va Truyen thong cap, thay
d6i thong tin, thu hoi, x6a, khoi phuc hop thu dién tr cong vu ctia don vi va clia
c4 nhan thudc co quan, don vi minh (theo cde mau tai phu luc kém theo).

2. Tuyén truyén nang cao nhan thirc vé viéc su dung thu dién tr cong vu
trong cong viéc cho ca nhan thudc pham vi quan ly.

3. Chi dao viéc quan ly, sir dung hop thu dién tir cong vu dugce cap dung
muc dich, ¢é hiéu qua va chiu moi trach nhiém vé ndi dung thong tin chuyén,
nhén qua hé thong thur dién tir theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Dang tai danh ba thu dién tir cong vu cua co quan, don vi, hop thu cuia
c4 nhén trén Cong/Trang thong tin dién tir cla co quan, don vi minh.

5. Phoi ‘hop v6i S¢ Thong tin va Truyen théng khi c6 thay doi nhan su, vi
tri cong tac dé cap nhét thong tin trén hé thong thu dién tir duoc kip thoi.

6. Pinh ky hang nam (trude ngay 15 thang 12) béo cdo Uy ban nhan dan
tinh két qua thuc hién Quy ché nay (qua S& Théng tin va Truyén thong).
Piéu 15. Trach nhiém ciia c4 nhan six dung hép thwr dién tir cong vu

1. Thuong xuyén kiém tra, str dung hop thu dién tir dé phuc vu cong viéc;
chiu trach nhiém vé cac néi dung thong tin guri, nhan qua hop thu dién tir cua co
quan, ca nhén.

2. Bao vé thong tin ca nhén cua hop thu dién tir cong vu, khong cung cap
mat khau hodc dé 16 mat khau dang nhap vao Hé théng thu dién tir cong vu cho
ngudi khéc; khong truy nhdp vao hop thu dién tir cong vu clia ngudi khac va
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khong dé ngudi khéc sir dung dia chi, h¢p thu dién tir cong vu clia minh. Truong
hop bi 1 hodc quén mat khau phai bao cao S¢ Thong tin va Truyén thong dé
dugc cap mat khau méi theo Phu luc s 3 kém theo Quyét dinh nay.

3. Khi phat hién cac van ban, tai liéu trong hép thu c6é chira ndi dung
thuoc danh muc bi mat nha nuéc phai kip thoi bao cdo Thu truéng co quan; Thu
truong co quan, don vi noi phat hién tai li¢u mat phai théng bao dén S& Théng
tin va Truyén thong va co quan noi gui di tai liu d6 dé kip thoi g6 bo; doéng thoi
bao céo co quan chic ning phdi hop danh gia mirc d6 16, mat thong tin, tai lidu
mat dé c6 bién phép khéc phuc.

4. Khi phat sinh 16i hozic sy cb trong qué trinh st dung hop thu dién tir
phai thong béo vdi can b dau mbi phu trach ~cong nghé thong tin cta don vi
minh d& nghi S& Théng tin va Truyén thong khéc phuc va stra chira.

5. Khi phat hién thu dién tir rac guri téi hdp thu cong vu cua ca nhan, ca
nhan ¢ trach nhiém thuc hién theo Khoan 3, Diéu 5, Thong tu s6 22/2021/TT-
BTTTT ngay 13 thang 12 nim 2021 cia Bé Théng tin va Truyén thong, dong
thoi giri phan 4nh vé S& Thong tin va Truyén thong dé tién hanh g& bé thu dién
tu rac theo quy dinh.

Diéu 16. Trach nhiém ciia co' quan quan 1y, vin hanh Hé théng thu
dién tir coOng vu

1. S& Thong tin va Truyén thong chiu trach nhiém quan ly hé thong thu
dién tir cong vu tinh Pak Néng.

2. Trung tdm Cdng nghé thong tin va Truyen thong (truc thuéc Sé Thong
tin va Truyén thong) truc tiép van hanh hé thong thur dién tir cong vu cua tinh.

3. Trach nhlem cua co quan quan ly, van hanh

a) Cung cap hép thu dién tir cong vu cho céc dbi twong quy dinh tai khoan
2, biéu 1, Quy ché nay.

b) Thuc hién chirc ning quan tri, bao dam cac diéu kién k¥ thuat, kip thoi
phat hién, xir Iy, khic phuc céc su c¢b dé hé théng thu dién tir cong vu véan hanh
thong sudt, lién tuc 24h/7 ngay.

¢) Bao dam an toan, bao mét thong tin d6i véi hé thong thu dién tir cong
vu, quan 1y quyén truy cap cua cac co quan, don vi duogc cap hop thu.

d) Ngan chan thu rac va céc thu dién tir cong vu c6 ndi dung khong phu
hop véi muc dich phuc vu cong tac chuyén mén, nghiép vu.

e) Thuc hién luu trir du phong dir liéu hé théng thu dién tr cong vu.

g) Xay dung va thyc hién ké hoach boi dudng, tap huén cho c4 nhén cia
cac co quan, don vi nham khai théc, sir dung c6 hiéu qua hé thong thur dién tir
cong vu.

h) Lap du toan kinh phi phuc vu quan ly, duy tri, vén hanh, phat trién,

néng cap hé thong thu dién tir céng vu cia tinh, giri S& Tai chinh thAm dinh,
trinh Uy ban nhan dan tinh giao trong ké hoach du toan kinh phi hiang nam.

A
-~

(B8 g
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i) T6 chirc theo doi, thanh tra, kiém tra, dén déc céc co ‘quan, don vi sir
dung thu dién tr cng vu theo Quy ché nay; dinh ky bao céo Uy ban nhén dén
tinh tinh hinh trlen khai cta co quan, don vi, ca nhan; xir 1y hodc dé xuét co
quan ¢6 thdm quyén xit Iy céc vi pham theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 17. Trach nhiém cia Sé Tai chinh

Hang nam, cin ci kha ning can ddi ngén sach, tham muu cho Uy ban
nhan dén tinh bb tri kinh phi cho cdng tac quan ly, duy tri, vAn hanh va kinh phi
nang cap, mé rong Hé théng thu dién tir cong vu tinh Pik Nong.

Diéu 18. Trach nhiém cia Sé Noi vu

Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh dua viéc img dung thu dién tir cong
vu vao tiéu chi thi dua hang nim va 1ong ghép vao chi tidu danh gia chi sb cai
cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chic tai co quan, don vi trén dia
ban tinh.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19. Trach nhiém hirémg din, thi hanh
So Thong tin va Truyen thong co trach nhiém tuyen truyén, phd bién,

huéng dan va to chirc trién khai thuc hién Quy ché nay dén céc co quan, ca nhan
trén dia ban tinh.

Piéu 20. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Hing nam hodc dot xuat, S& Thoéng tin va Truyén thong tham muu Uy
ban nhén dan tinh hinh thitc khen thuéng d6i véi nhimg co quan, don vi va cé
nhan mg dung c6 hiéu qua hé théng thu dién tir cong vu theo quy dinh cua phap
luat vé thi dua, khen thudng.

2. Co quan, ca nhan vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chat va mirc do vi
pham sé& bi xem xét xur ly ky luét theo quy dinh ctia phap luét.

Diéu 21. Sira déi, bo sung Quy ché

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién, néu cé kho khan, vudong méc can stra
doi, bo sung, cic co quan, don vi chu dong dé xuat giri vé S& Théng tin va
Truyén théng dé tong hop, béo cdo Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh./.




Miusb 1

CO QUAN, PON VI CHU QUAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
<Tén co quan, don vi> Doc lap - Tw do - Hanh phiic

DU THAO Pdk Néng, ngay... thang... nam....

PE NGHI CAP HQP THU PIEN TU CONG VU
Kinh giri: S& Thong tin va Truyén théng

HO VA 181 NEUIT YEU CAUL v.vvveivereevieiteeeeseeseer s ss e srseeessssesesessessssesnens
CRIIC VUL i et e e e e et e e e e e e e e e s s e e s e s e e saeaeaeeeesenansaseassnsnnnns
Co quan, don VI CONEG tAC: ....uvuieiririererersirerrareeeieeeeressssssmensesssaseeaessssaeeesanns
Bieh thial HEA T .. sinusnnnsaaisussahiinninnoimmmeaammas
N6i dung yéu cau:

1. Dé nghi cip méi hop thu dién tir cong vu co quan, don vi nhu sau:

STT | Tén co quan, don vi Dia chi thu dién tir cong vu Théng tin

2. Pé nghi cdp méi hop thu dién tir cong vu cé nhan:
STT | Ho va Tén Chirc vu B0 phan cong téc S6 dién thoai

|

THU TRUONG DPON VI
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)

AR AN S TR



CO QUAN, PON VI CHU

QUAN

<Tén co quan, don vi>

Miu s6 2

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Dk Néng, ngay... théng... ndm....

PE NGHI THAY POI THONG TIN HQOP THU PIEN TU CONG VU

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong

Ho VA teD. DEWOL YEIECAUL e cocsrerssmromsansssssssmmsnorvessasasmsssimsssensmsssanssssonmisnanns
CRUC VI i et e e e e e s e e e e s s s s s e e e e s e e e e s e aeesaeenaeeaesenannnn

Co quan, don VI CONG tAC: ..cvvvuviieeerirrereeiierrierteesereresesssssssssnseresseesessssnsees
PHEN THORL TR JA0: ... roe0sseresesnasssessesanssasssssasnennntsisssseneesasssssosnsnnsestsssansanasss

Noi dung yéu cau:

1. Pé nghi thay dbi thong tin ctia hop thu dién tir cong vu co quan, don vi nhu

sau:
A - > . A -~ - A
STT Tén co quan, don | Dia (,:hlnthu' dién | Thong tmz.can Théng tin méi
vi tir cong vu thay doi
2. Dé nghi thay dbi théng tin hop thu dién tir cong vu ca nhan:
bia chi | Théng
STT | Ho vi tén Chire B? phz_fn th}l’ (}l(;l'l So du;.n tin cin Thong.
: vu cong tac | tir cong | thoai z. | tin méi
thay doi
vu
THU TRUONG DPON VI

(Ky, dong dau, ghi ré ho tén)




Miusé 3

CO QUAN, PON VI CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
<Tén co quan, don vi> Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Bk Néng, ngay... thang... nam....

PE NGHI THU HOI, XOA, KHOI PHUC HQP THU
PIEN TU CONG VU CA NHAN

Kinh giri: S& Thong tin va Truyén thong

HO VA 181 NEUOT YEU CAUL w..voveeeeeeieeeseeseee s sesaeeeneseessesasse s eseeseennans
(O 118 (o2 4§ SO USSE
Co quan, don Vi CONG tAC: ...ueiierierieieieaiciiereeiesiieeessessssereesssesssseseessesssesans
DIEH TOHL HEUIBEE . imn s st s T s Nimar s RIS SR s St nam e

N6i dung yéu cau: P& nghi thu hdi, xéa, khéi phuc hdp thu dién tir cong vu ca
nhan trong danh sach sau:

STT| Ho va Tén Chircvu | Bo phén cong tic D!adﬂ?;‘:‘ggp‘h"'
THU TRUGNG PON VI

(Ky, dong ddu, ghi ré ho tén)
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