UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DAK MIL Péc lip - T do - Hanh phiic

867135 12019/QD-UBND Dk Mil, ngéydA thang 02 nam 2019

.. QUYET DINH
Ban hanh Quy ché 16 chire va hogt dgng cia B phin tiép nhiin va tra két qua
trong giai quyet thu tye hanh chinh trén dia ban huyén Pak Mil

UY BAN NHAN DAN HUYEN PAK MIL

Can cii Lugt To chire chinh quyén dia pheong ngay 19 thang 6 ndm 2013;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nim 2015

Can ctr Nghj dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ctia Chinh
phit vé thye hién co ché mot clea, mét cua lien thong irong giai quvét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Quyér dinh so 28/2018/0D-UBND ngay 08 thang 11 nam 2018 cua
UBND tinh Ddk Néng vé viée ban hanh Oy ché 16 chire va hoat dong cua Bg phdn
Mgt cira trong giai quvér thu tue hanh chinh trén dia béan tink Dk Néng,

Xéi dé nghi cua Chanh Véan phang HOND&UBND huvén, tai To trink so
29/TTr-VP ngay 20 thang 02 nam 2019,

QUYET PINH:

ﬂiéuil. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché 16 chire va hoat déng cua
B phan tiep nhin va tra két qua trong giai quyét thi tuc hanh chinh trén dia ban
huyen Dak Mil,

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hidu lye thi hanh ké tir ngay o9102/2019,

Piéu 3. Chanh Van phong HDND&UBND, Thu truéng co quan, ban, nganh,
don vi lién quan; Chu tich UBND cac x4, thj trin; ¢ong chure, nhéin vién tai Bo phan
tiép nhin va tra keét qua cap huyén chiju trach nhi¢m thi hanh Quyér dinh nay Q’,. :
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN DAK MIL Béc lap - Tw do - Hanh phiie

QUY CHE
Té chire vi hoat dgng cia Bj phin tiép nhiin va tra két qui
trong gidi quyet thu tuc hanh chinh trén dia ban huyén Dik Mil
(Ban hanh kém theo Qwvér dinh saA 35 2019/0D-UBND ngavsef /02/2019
cua UBND huyvén Pak Mil)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

I. Quy ché nay quy dinh vé viée td chire va hoat déng cua Bé phan tiép nhén
va tra két qua trong giai quyet thu e hinh chinh trén dia ban huyén Pak Mil.

2. Bd phan Tiép nhan va Tra két qua huyén; Bo phin Tiép nhan va Tra két
qua cde x4, thj tran (sau day goi la Bo phan tiép nhan va tra két qua).

Diéu 2. P twgng ap dung

1. Bo phan tiép nhan va tra két qua huyén; Uy ban nhan dan céc xa., thj tran
(UBND cép xd).

2. Cac co quan giai quyét tha tye hanh chinh, gbm céc phong, ban chuyén
mén thuge UBND cap huyén.

3. Céce co quan, 1o chic theo hé théng nganh doc tai huyén.

4. Coéng chire, vién chire lam viée tai cac co quan, don vj néu tai Khoan 1, 2,
3, Diéu nay (goi tat la cong chire, vién chire).

5. Doanh nghiép cung (mg dich vy cong ich; cdc doanh nghiép, ca nhan
duge thué hode duge uy quyén thye hién thu tue hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat.

6. T chire, ¢4 nhan ¢6 yéu ciu thyc hién thu tue hanh chinh,

Diéu 3. Nguyén tic thue hig¢n co ché mot cira, mt cira lién thing

Thuc hign day du cic nguyén tic theo quy dink tai Picu 4 Nghi dinh 6
61/2018/ND-CP.

Diéu 4. Nhirng hanh vi khing dwee lam trong tiép nhin, giai quyét thi
tuc hanh chinh theo co ché mt cira, mt civa lién thang

I. Cong chire, vién chire duge giao nhiém vy hudng din. tiép nhin hé so,
giai quyet, tra két qua gial quyet thu tuc hanh chinh theo co ché mot cua, mot cira
lién thong tai Bo phan tiép nhan va tra két qua va tai co quan co tham quyén khang
durgc thye hién cac hanh vi sau day:




a) Céc hanh vi quy dinh tai Khodn 1 Diéu 5 Nghj dinh s6 61/2018/NB-CP.

b) Thu phi, 1¢ phi khong ding quy dinh (khong ﬁung mirc phi, 1& phi dugc
quy dinh hodc khéng guri bién lai thu tién cho to chire, ca nhin) hoac thu phi, I¢ phi
quéd 01 lan trér 18n khi co quan co6 thim quyén yéu cau td chic, ¢4 nhan bd sung,
hodn thién hd so.

2. T6 chire, ca nhén cé yéu cau giai quyét thu tuc hanh chinh khong dugc
thue hién cdc hanh vi quy dinh tai Khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

3. Doanh nghiép cung (mg djch vy cong ich va doanh nghi¢p, ¢ nhén duge
thué hodc dugce Uy quyén thye hign thi tyc hanh chinh khong duge thye hi¢n cac
quy dinh tai Khoan 3 Biéu 5 Nghij dinh s6 61/2018/ND-CP.

Picu 5. Quyen va trich nhiém cua to chire, cd nhin thye hién thi tuc
hanh chinh

1. Té chire, ca nhan thye hién thi tue hanh chinh ¢6 cac quyén theo quy dinh
tai Khoan 1 Biéu 6 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP.

2. Té chirc, ca nhan thyc hi¢n tha tyc hanh chinh cé trich nhi¢m theo quy
dinh tai Khodn 2 Diéu 6 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP.

Chuwong 11
TO CHUC VA MOI QUAN HE CONG TAC
CUA BQ PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA

Diéu 6. Té chirc thanh lip Bd phén tiép nhin va tra két qua

1. Tai céip huyén

a) UBND cﬁp huyén qu}'él dinh thanh lap B phan Tiép nhan va Tra ket qua
thugc Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dén huyén (Vin phong
HBND&UBND cap huyén).

b) Try s&, trang thiét bi, may maéc, phan mém (mg dyng, hé théng mang ctia
B6 phan Tiép nhén va Tra két qua huyén do Van phong HDND&UBND huyén bio
dam va quan ly.

2. Tai cap xa

UBND céc x3, thj trﬁr; quyét dinh thanh lip B phin Tiép nhén va Tra két qua
thudc UBND cde x4, thi trin.

Piéu 7. Nhiém vy, quyén han ciia B§ phin tiép nhéin va tri két qua

1. Nhiém vu

a) Niém yét, cong khai diy du, kip thoi danh mue, ndi dung thu tyc hanh
chinh thyc hign tai B¢ phan tiép nhan va tra két qua bing phuong tién dién tir hodc
bang van ban,

b) Huémg dan, ha g td chire, c4 nhdn thuc hién tha tuc hanh chinh, si dung
dich vu cdng tryc tuyén mic do 3, 4 théng qua cac hinh thire phi hop; hé trg
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nhimg trudng hop 6 chire, ca nhin khong c6 kha nang tiép cn thu tuc hanh chinh
dugre cong khai bang cac phuong tién dign tir.
c) TIEP nhén hé so tha tuc hanh chinh day du, hup 1€; gian quyf.:t hodc chuyén

hé so dén co quan giai ql.l}'f.“t thd tuc hanh chinh va tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh cho t6 chirc, ca nhén.

d) Chu tri theo déi, gidm sat, danh gia, don ddc cic co quan, dom vi trong viéc
giai quyet thit tuc hanh chinh theo dung quy trinh da dugc cdp co tham quyén phé
duyét va bdo cdo ket qua tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh.

d) Niém yét, cong khai mirc phi, 1& phi thure hién thu tyc hanh chinh; cach
thirc thu phi, I¢ phi va thyre hién thu phi, 1§ phi (néu cé) theo ding quy dinh.

e) Bo tri trang thiét bi lam viée tai BO phan tiép nhén va tra két qua bao dam
dap (mg yéu ciu lam viée va img dyng cong nghé théng tin,

g) Tlep nhén, xir 1y hodc bo cdo co quan c6 thim qu:,n:n xtr ly phan anh, kién
nghi, khiéu nal, t6 céo cua cd nhén, to chire doi v&i can ba, cong chure, vién chire,
co quan co tham quyen lién quan de:n viéc hudmg dan, tiép nhén, gla’u quyet,
chuyén hé so va tra két qua giai quye:t thi tuc hanh chinh; ::hu}ff:n ;-,r ]-uén gidi trinh
clia co quan cé thdm quyén vé cdc phan anh, kién nghi, khiéu nai, t§ céo dén o
chirc, ca nhin.

h) thn hop véi cac co quan, don vi co lién quan dé giai quyét, tra két li[UEt giai
quyét cho t6 chirc, ca nhin d6i véi trrdng hop tha tuc hanh chinh guu quyet trong
ngay hode cdc tha tuc hanh chinh duge g:aﬂ giai quyel hodc uy qu}'en cho cong
chitc, vién chire tai B3 phdn tiép nhan va tra két qua.

1) Chu tri hodc Fh“‘ hop véi céc co quan co thim quyén va céc co quan lién
quan to chic tap hudn, boi duﬁng néng cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu cho
cong chue, vién chire duge giao nhi¢m vy huwdng dén, tiép nhin va tra két qua giai
quyet thu tue hanh chinh theo co ¢hé mdt cira, mot cira lién thong,

k) Cung cép cac dich vu hé tro can thiét ve phép ly, thanh lﬂéﬂ phi, 1& phi, nt;:p
thué, phlen dich tiéng nuéc ngoai, tiéng dong bao dan toc thleu 50, sao chyp, in 4n
tai liéu va céc dich vu khac khi td chirc, ca nhan co nhu ciu theo mifrc gia dich vy
duge cap co thim quyén phé duyét.

1) Thye hién céc giai phap dé ning cao chit luong phuc vu td chirc, ¢ nhin
nhu: nop phi va 1¢ phi truc tu}'cn, théng bao thang tin giai quyct thu tuc hanh chinh
qua dién thoai; hudng dan rmp hé so trye tuyén, xdy dung tong dai huéng dan thye
hién cac thu tyc hanh chinh va cic giai phap khac pha hgp.

m) Thue hi¢n cac nhiém vu khac dugce giao theo quy dinh cia phap luat.
2. Quyén han

~a) Dé nghj céc co quan cé thim quyén va co uan, don vi co lién quan cung
cap théng tin, tii liéu phuc vu cho céng tic hudng din, tiép nhan, giai quyét thi tuc
hanh chinh.



b] Tir choi tiép nhén cac ho so chua ding quy dinh (chua day du, hq;q: 1&). Yéu
cdu cide co quan, don v ¢o lién quan thong tin vé viée tiép nhan va tien 4o giai
quyét tha tuc hanh chinh; dén doc cdc co quan, don vi tham gia xu ly hé so da dén
thiri han hodc qua thoi han gii quyét.

c) Theo ddi, don déc, nhin xét, danh g j,:a cong chire, vién chire lam viée tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua vé viée Ehap hanh thoi gian lao dong, cac quy dinh
céng vy, cong chire, quy ché van héa cong sO, noi quy, quy ché lam viée. Tmng
truong hop cong chic, vién chire duge cir dén lam viée khong dap (mg yéu cau
cong vu;c thi dé xudt va phfu h{}p co quan, don vi co lién quan lya chon, cir cong
chirc, vién chirc khic phil hgp yéu cau cong viée.

d) Pé xuét déi méi, cai tién, ning cao chit lm;mg phuc vy, thye hign nhiém vy
diang thoi han quy dinh, thudn ti¢n cho td chirc, cé nhan; to chirc hodc phéi hgp to
chire thﬂng lln tuyén truyén vé viéc thue hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong giai quyét thi tuc hanh chinh,

d) Quan Iy, dé xuat cdp co tham quyén ning cp co so vit chdt, ha ting cong
nghé thong tin va h§ thong thong tin MGt cira dign tir, dich vy edng truc tuyen; bio
dam an toan thong tin trong qua trinh khai thae, sir dung céc hé thong nay.

e) Thue hién cac quyén han khac duge giao theo quy dinh cia phép lut.

Diéu 8. Trich nhiém ciia nguwdi dimg diu B phin tiép nhin va tra két
qua

1. Ngudi d'l'mg.lii:iu B¢ phén tiép nhén va tra két qua cac cip co trich nhiém
theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 61/2018/NB-CP.

2. Ngudi dimg dau B¢ phén ttep nhén va tra ket qua cd trach nhiém ban hanh
ndi quy lam viéce; bb tri théi gian tiep nhin va tra ket qua dang quy dinh, hqrp ly,
dap img nhu cau giai quyf:t thi tuc hanh chinh ciia t6 chire, ca nhén; trong do bo tri
mdt gidr (01 gidr) lam vige trong nga;,! lam vigc dé cong chire, vién chire lam vige

tai BO phén tiép nhédn va tra két qua sap xép, phan logi, tong hgp hé so va thue hién
cac nhigm vu khac ¢ lién quan.

Niém yét cong khai néi quy, thoi gian tiép nhén va tra két qua thi tyc hanh
chinh dé t5 chire, cé nhén biét,

3. Truong ht;n]: cong chire, vién chuac lam vlc;c tai Bg phan tiép nhén va tra két
qua dc xday ra sai sOt trong qua trinh hudng dan, tll‘.‘P nhan hé so hodc ga}r bire xic
cho to chilc, cd nhan; nguoi dimg diu BO phan tiép nhén va tra két qua cé trach
nhiém xin 13i t& chirc, c& nhan bing vin ban, trong d6 néu rd 1y do, cach thire khic
phuc.

Diéu 9. Cﬁng chire, vién chire lam viée tai B phiin tiép nhin va tri két
qué ciip huyén, cap xi

1. Tai cap huyén

a) Bo phan Tiép nhan va Tra két qua huyén do Lanh dao Vian phong
HEND&UBND huyén dimg dau:



b) Ciin eir tinh hinh thyre té va tan sudt, sé luong ho so tiép nhin hang ném,
Vin phong HDND&UBND hu:.rgn de nghi cac co quan chuyén mén cia UBND
huyén phoi hop, cir cng chire, vién chire dén lam viéc tai B phén Tiép nhén va
Tra két qua;

¢) Van phong HDND&UBND huyén cir cong chire, vién chire quan l;n_.f1 vén
hanh tru sd, trang thiét bi, may moc, hé théng mang cia Bg phin Tiép nhén va Tra
keét qua.

2. Tai cap xa

a) B phan Tiép nhan va Tra két qua cép xa do Cha tich UBND x4 chi dao,
phu trich.

b) Can cir tinh hinh thyc té, Chu tich UBND xa phan céng, bo tri di s6 lugng
cdng chirc 1am vige tai B§ phén Tiép nhin va Tra ket qua. Cong chire lam viée tai
B§ phén Tiép nhin va Tra ket qua cap xd la cong chire thuge cac chire danh cong
chire cap xd quy djnh.

Pieu 10. Tiéu chuan, thai Imn va trach nhlgm quyen lgi ciia céng chire,
vién chire lam viée tai Bo phin tlep nhiin va tra két qua

1. Tiéu chudn

a) Cong chire,nhdn vién lam viéc tai B phén tu:p nhan va tra két qua cép
huyén bao dam cac tiéu chuin quy dinh tai Khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh s 61/ND-
it} 3

b) Cong chire lam vige tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap % bao dam
céc tiéu chuan theo quy dinh vé tiéu chuén, chirc danh cong chitc cap xA.

2. Théi han lam viée cuaa cong chire, vién chirc duge cur r.ten lam viéc tai Bo
phan Tiép nhdn va Tra két qua huyén thyuc hién theo Khoan 4, Piéu 11, Nghj dinh
s0 61/2018/ND-CP.

3. Tréch nhiém va quyén lgi cia céng chire, vién chirc 1am vigc tai B§ phén
tiep nhén va tra ket qua
a) Trach nhiém

Cong chirc, vién chirc lam viéc tai B phi‘m tiép nhén va tra két qua trén dia
ban huyén cé trach nhiém theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 11 Nghj dinh sd
61/2018/ND-CP.

Bdo cao, g:al trinh nhitng van dé lién quan dén cang viée duge giao tz;u Bo
phan tlep nhan va tra két qua va chiu su phin cong, chi dao cla nguoi dimg dau Bo
phan tiép nhan va tra két qua.

b) Quyén lgi

Céng chirc, vién chirc lam viéc tai BO phin tiép nhan va tra két qua cap
huyén, cap x& cé quyen lgi theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 11 Nghj dinh so
61/2018/ND-CP.




Pugc khen thuong hodc :ﬂé xudt khen thudng khi 18p thanh tich xuét sic trong
qué trinh tiép nhdn, gidi quyét tha tyc hanh chinh theo co ché mét cira, mot ctra
lién théng.

rﬂiéu 11. Trich nhiém cia co quan cé thim qnyép phoi hop trong giai
quyét thii tyc hanh chinh tai B§ phin tiép nhin va tra két qua

1. Phoi hop, cir cong chire, vién chire dén lam viéc tai B phén tiép nhén va
tra két qua dap (mg cac tiéu chuin theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

2. Huéng dén, don ddc, kiém tra cong chirc, vién chire tiép nhin, thim dinh
hojic phm hop tha.m dinh hoé so thi tuc hanh chinh: chuyén dén co quan co Lhﬁm
quyén giai quyet thu tyc hanh chinh lién théng, phé€ duyét hodc Lrinh LH]J ¢6 tham
quyén phé du},'¢l hé so, ket qua thi tuc hanh chinh va tra két qua giai quyét thi tyc
hénh chinh vé B phan tiép nhan va tra két qua.

3. Phéi hop vai By phan tiép nhan va tra két qua xdy ding quy trinh giai
quyét cac thi tuc hémh chinh thudc tham quyen quén ly, bao dam rd rang, cu thé
timg budc giai quyét cong viéc va thoi gian giai quyét thi tue hanh chinh theo quy
dinh.

4. Giao nhi¢m vu cho cong chirc, vién chire thuong xuyén kiém tra, cap nhat
tién d9, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trén hé thong thong tin Mot cura dién
tr theo quy dinh.

5. Trong trudmg hop giai quyét hé so qua han, ngirén dimg diu co quan, don
vi chi dgng gui vin bén xin I3i to chirc, e nhén, trong d6 néu rd Iy do qud han
va hen lai thoi gian tra két qua; dong théi giri Bé phan tiép nhin va tra két qua dé
theo doi, cip nhat.

6. Thong béo vé cap nhat Kip thoi dén Bo phén uep nhan vé tra keét qua nhung

ﬂgn dung thay di cia thi tuc hanh chinh thuge thim quyén quan ly da duge cong
bo, cong khai hé.ng van ban hodc biing céc phuong tién dién tir.

7. Cung cap day du cée théng tin ¢6 lién quan dén Iinh vuc quan ly va théng
tin vé qud trinh gidi quyét thi tuc hanh chinh khi cé yéu céu.

8. B.—.lu dam cac quyt'n lgi cho cong chire, vién chire duge cir dén lam viée tai
B6 phén tiép nhan va tra két qua.

9. Chi1 déng phéi hop véi B phén 1iép nhin va tra két qua quén ly cdng chirc,
vién chire dugc cir dén B§ phin tiép nhan va tra két qua lam viée.

10. Phoi hop voi nguoi ﬁu‘ng diu Bo phan tlép nhan vi tra két qua danh gia,
nhén xét va khen thuong cho cong chie, vién chic vé qua trinh lam viéc tai Bo
phén tiép nhin va tra két qua theo dung quy dinh. Trong truung. hop cong chire,
vién chue dm;r'c cir dén khnng dap img dugce yeu cdu céng viéce tai Bé phgn tiép

nhén va tra két qua hodc t6 chire, ca nhan danh gia khong hai long hofic mirc d¢ hai
long thap thi dé nghi ca quan, don vi cir cong chire, vién chirc khde thay thé.

11. Phéi hop véi Bé phin tiép nhan va tra két qua quyét toan phi, 18 phi thyc
hién tha tuc hanh chinh theo quy dinh.



12. Thye hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 12. Truy s& va trang thiét bi lam viée caa Bo phin tlep nhin va tra
két qua

|. B$ phén tiép nhén va tra két qua dugc bd tri & vi tri thuéin loi, dé tim, dién
tich phong lam vige phai phu hgp véi sé lugng giao dich giai quyét @é thuc hién
nhiém vu. Vin phong HDND&UBND huyén, Chu tich UBND cap Xd cén cu tinh
hinh thyre t& va tinh hinh t]ep nhén, giai quyéet thu tuc hanh chinh dé bé tri phong
lam wec cho B phan tiép nhén va tra két qua; wu tién chuvén cong ning hoic
ning cap, cii tao phong lam viéc phu hop, tranh lang phi.

Trong tﬂng dién tich lam viéc caa Bo phén ticp nhén va tra két qua phal bé tri
noi ngﬁl ch& cho cd nhin, to chirc dén giao dich. Noi ngm cho phai ¢d ghé ngdi,
ban viét hd so, bat viét, nude ubng, hom thur gép v. Khuyén khich bé tri thém céc
trang thlet bi khac nhu ti vi, bao chi, thlél; bi danh gid mirc d¢ hai ln.’mg cua ca
nhén, t§ chite va céc tai lidu tuyén truyén cdc cha truong, dudmg 16i cuia Pang va
Nha nuoe.

2. Trang thiét bi lam viée

a) Vin phong HDND&UBND huyén; UBND x4, thi trdn bdo dam trang thiét
bi lam viée dap tmg nhu cau cong viéc va img dyng céng nghé théng tin trong hoat
dong tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh.

h) Tai Bd phim nép nhan va tré két qua phai dwge bé tri cdc trang thiét bi theo
quy dinh tai Diém b, Khoan 2, Diéu 13, Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP,

Chuwong 111
PHAM VI T[EP NHA'\I VA QUY TR]\IH
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Blen 13. Pham vi tiép nhéin thi tuc hanh chinh tai B phin tiép nhin va
tra két qua

1. Bo phén Tiép nhén va Tra két qua huyén tiép nhan ho so tha tuc hanh chinh
theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 14 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP.

2. B§ phan Tiép nhin va Tra két qua cdp x4 tiép nhin thi tuc hanh chinh theo
quy dinh tai Khodn 4 Diéu 14 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.,

3. Cin cir vao dic thil va yéu ciu cong tic quan 1y trong timg linh vure, Vin
phong HDND&UBND huyén cha tri, phéi hn‘p cac don vi lién quan tham muu Cha
tich UBND huyén quvct dinh b sung thém r.‘ar: thii tuc hanh chinh thuc hién tiép
nhin i B phén (iép nhin va tra két qua cic cap trén dia ban huyén dé thudn loi
cho céng dén, to chirc khi dén giai quyét TTHC.

Diéu 14. Hudng din to chire, ¢i nhin thue hién thi tyc hanh chinh

. Trudng hop td chire, cd nhan yéu cu huéng din thye hién thi tuc hanh
chinh thi cong chic, vién chic dugce giao nhiém vy hudng dan céc ndi dung sau:



~a) Thanh phén hé so, sé lugng bd hé so ma t6 chire, ca nhan phai ndp khi giai
quyét thu tuc hanh chinh;

b) Thai gian, thai han va quy trinh giai quyét thi tue hanh chinh;

¢) Mirc phi, 1& phi va cach thite ndp céc loai phi, 1é phi hodc cic nghia vy tai
chinh khéc (néu cé);

d) Huéng dan cac loai biéu méu lién quan;

d) Cung cap cac théng tin, tm liéu lién quan dén viéc thuc hién thi tyc hanh
chinh khi t6 chire, ca nhin yéu cau theo quy dinh;

Noi dung hudng dan phai bao dam chinh xdc, dﬁ}' du, cu thé theo quy dinh tai
vin ban quy pham phap luat d-:mg cO higu lye, Quyet dinh mng bé thi e hénh
chinh ctia co quan ¢ tham quyeén. Trong trm:mg hop huéng dan tryuc u?:p tai Bo

phén tlép nhén va tra két qua thi viéc hudéng din phai duge thye hién bing Phiéu
hurémg din theo quy dinh.

2. Trudmg hop khi m chire, cd nhdn ndp hé so giai qu:-,'et thu tyc hanh chinh
con thleu thanh phan hé so theo quy dinh hodc chua cung cap ddy du théng tin
theo biéu miu thi cdng chire, vién chirc tiép nhén ho 50 ¢ trach nhiém hunng dén
t6 chire, c4 nhan bb sung ﬂay di mot lin, chinh xdc bing Phiéu hu-’.mg din bd sung
ho so. Noi dl.mg huéng din phai néu rd chi tiét van ban, néi dung cén diéu chinh
hogie sira doi, bo sung (khong huéng dan theo hudng trich din noi dung vén ban
quy pham phap luat chuyén nganh).

3. Noi dung hudng din té chire, ca nhan thuc hién thi tuc hanh chinh phai
duge luu tai B phén tiép nhan va tra két qua dé kiém tra, dbi chiéu.

4. Céch thirc huéng din té chire, ca nhén thye hién thu tuc hanh chinh va bd
sung thu tyc hanh chinh duge thuc hign theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 15 Nghj
dinh s6 61/2018/NB-CP.

Diéu 15. Cich thire t6 chire, cd nhdn njp ho so, nhin két qua giai quyét
thi tuc hanh chinh

1. Cach thire ngp

a) Nop tryre tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két qua;

b) Théng qua dich vy buu chinh cong ich (trir cdac tha tuc hanh chinh thude
danh muc khéng thue hién qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh); qua don
vi thué dich vu ciia doanh nghiép, ca nhin hofdc qua Uy guyén theo quy dinh cua
phap lugt.

2. Nhin két qua giai quyét

a) Nhén trye tiép tai Bo phan tiép nhin va tra két qua;

b) Qua dich vu buu chinh cong ich;

¢) Nhén tric tuyén (khi tinh trién khai).

Piéu 16, Tiép nhiin hd so tha tyc hanh chinh
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1 Tlep nha.n hé so thi tuc hanh chinh true tiép tai BO phén tiép nhén va tra
két qud va 1|Ep nhan qua dich vy buu chinh cong ich theo quy dinh tai Piém a, b
Khoan 1 Biéu 15 Quy ché nay.

a) Céng chirc, vién chirc tiép nhén hu so tai B phan tiép nhén va tra két qua
kiém tra tinh chinh x4c va day du cna lm 50, Néu hé so diy du, chinh xdc thi cong
chire, vién chirc 14p Gidy tiép nhin hé so va hen ngay tra két qua theo quy dinh;
quét (scan, sao chup) va liru hé so dién tir, cip nhit vao co so dir lidu hé thong
thong tin Mgt cura dién .

b) Trudmg hop hé so chua day di, chua chinh xde theo quy dinh, cong chire,
vién chire nép nhén hd sa hurémg clan to chire, ca nhan bo sung, hoan thién hé so
theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay,

¢) Truong hop ho so khong thude thﬁ.m quy&n tiép nhan tai Bu phén f;:f:p nhin
va tra két qua thi céng chire, vién chire tiép nhén ho so tr chéi tiép nhan hcr so theo
mau quy dinh, lT{]']']E. do néu ro Iv do tir Ehm tiép nhan va hudng din t6 chirc, cé
nhén dén co quan cé tham quyén giai quyét.

2. Neu ho so da}r dii, hop 1€ thi cong chire, vién chirc tmp nhan va chuyen co
quan co tham quyen gidi quyét theo quy dinh; lap Gta}r hep nhéan hoé so va hen
ngay tra két qua theo quy dinh va giri vé theo dia chi té chirc, ¢4 nhin cung cap.

Trudng hop hd so chua day du, hop 1é hoac khc}ng thuge tham quyén tiép
nhén, gxat quyét theo quy dinh thi cong chiric, vién chic tiep nhan ho so phm thong
bao, néu rd 1y do va hudng din bD sung ho so da:.f du m-;;l lan, chmh Xac hu&c
hwéng din td chirc, cd nhin gln dén co quan co tham quyen gidi quyet gui noi
dung théng bao dén t6 chite, ca nhan theo dia chi to chire, cé nhan cung cip.

3. Poi v6i cac truomg hop thi tuc hanh chinh ¢d quy dinh Phén tra két qua giai
quye:t trong ngay lam viéc thi r:&ng chire, vién chirc tiép nhén ho so khong phai lip
Glay Ilé[? nhé.n ho so va he¢n tra két qua nlumg phai cdp nhét théng tin, tinh hinh
giai quyet ho so vio hg thnng thong tin MGt cua dién . Trong truong hop t6 chiic,
cd nhan ¢o yéu céu cung cap Giay 'E]EF nhdn ho so va hen tra két qua thi céng chic,
vién chire tiép nhéin hd so phéi cung cdp cho ngudi nép hd so.

4. Tmﬁ‘ng hop cong chire, vién chire tai Bo phan tlep nhan va tra két qua duoc
¢o quan ¢6 thim quyén phan cdng, Uy quyén giai quyét thi thye hlan theo quy d[rlh
tai Diéu 18 Quy ché nay va cip nhat tinh hinh, két qua giai qu:-,'et vao hé th-:mg
thong tin Mt cira dién tir.

Piéu 17. Chuyén ho so dén co quan ¢6 thaim quyén giai quyét
Ngay sau khl tlep nhén hé so thi tue hanh chinh; cdng chire, vién chirc tiép
nhan chuyén hé so dén co quan cé tham quyén nhu sau:

a) Cong chire, vién chie c:huyén hé so gidy va hé so dign tr (scan, sao chup
va giri qua hé théng théng tin M:;-t clra ﬂu;n ur) da uep nhan trire tiep trong ngay
lam viéc dén co quan ¢ tham quyen giai quyet. Doi vai ho so t]E]] nhan tir sau 15
gitr hing ngay thi chuyén vao dau gidr ngay lam vide tiép theo dé xir Iy.



b) V1¢c chuyén hé so gidy duge thye hi¢n thong qua dich vy buu chinh cnng
ich hofic cac loai hinh dich vu khée (néu ¢6) phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, an
toan hd so, tai liéu.

Pitu 18. Giii quyét thu tuc hanh chinh

1. Sau khi nhén dugc hé so thude tham quyén giai quyet ngum dimg dau co
quan, don vi phan céng cong chire, vién chirc xem xét, tham dinh dé giai quyét.

a] Tnmng hop thu tuc hanh chinh khdng quy dinh phéi thim tra, xdc minh
hoac lay y y kién cla céc co quan, don vi hen quan; céng chire, vién chire duoc giao
gial quyet dm chieu vdi cac ticu chuan di¢u kién da duge phap luat quy dinh tham
muru, trinh cap co tham quyén quyét dinh va cip nhat két qua giai quyét vao hé
thﬁng thong tin Mot cura dién .

Trong trudng hop hcr SO khc-ng da diéu kién giai quyet thi co quan giai qu}'ct
thu tye hanh chinh tir chéi 1:_1a| quyct bin& vin bin, néu rd ly do khong giai qu}'et
giri vé Btp phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho té chirc, ¢4 nhin. Vin béan théng
bao tir chdi giai quyét thii tuc hanh chinh dugc nhip vao mye két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trén h¢ théng thong tin Mot cura dign tr. Thai han thong bao tir chéi
gidi quyét ho so phai trong thoi han giai quyét thu tue hanh chinh theo quy dinh.

b) Trudmg hgp tha tue hanh chinh cé quy dinh phai tham tra, xic minh ho so.
Néu qua tham tra, X4c mmh ho S0 di diéu kién gidi quyet thi cong chire, vién chire
tham muu trinh cap co Lham quyén xem xét, quyet dinh trong théi han gidi quyét
theo quy dinh.

Truong hop, qua tham tra xic minh, hé so khéng du diéu kién dé giai quyét
thi co quan giai quyét thu tuc hanh chinh théng bao t choi giai qu}'et bing viin
ban, trong dé néu rd ly do ur chéi glsu quyct Vian ban théng bédo tir chéi glm quyét
duge cdp nhit vao muc ket qua giai quyét trén h¢ thdng thong tin Mot cura dign tur.
Théi han thong béo tir chéi giai quyét hd so phai trong thoi han giai quyét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh.

Trong truomg hop tra lai ho so va }feu ciu b sung hodc 1am lai cic tal liéu,
ndi dung lién quan thi co quan giai quyét thu tuc hanh chinh phai néu cu thé theo
miu Phiéu huéng dan, b sung hé so, chuyén vé B§ phan tiép nhén va tra ket qua
dé thong bao dén td chirc, c4 nhin hoan thién ho so, ndp lai qua B phén I:ir:p nhin
va tra ket qua. Noi dun hm:rng dan bd sung hd so phai rd rang, cy thé, néu rd chi
tiét viin ban, ndi dung can diéu chinh hodc sira déi, bé sung (khdéng hurdng dan theo
hurmg chi trich dan néi dung vin ban quy pham phap lujt chuyén nganh). Thoi
gian tra lai ho so la khc-ng qua 03 ngay keé tir ngay tlep nhdn hd so, trir trl.mng hfl'p
phap ludt chuyén nganh cé quy dinh cu thé vé thoi gian tra lai ho so. Thoi gian giai
quyct thi tuc hanh chinh diwrgce tinh lai tir diu ké tir khi nhin dugc ho so hop I¢.

¢) Qua trinh thdm tra, xdc minh duge 1ap thanh ho so, luu tai co quan giai
quyét va cip nhit két qua giai quyét vao hé thong thong tin Mot cira dién tir,

2. Trudmg hop hé so thii tuc hanh chinh phai lay v kién cua cic co quan, don
vi lién quan.
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a) Co quan, dom vi cha tri glal qu:,e[ tha tuc hanh chinh gu'l vin ban phéi hl;rp
xir Iy dén céc co quan, don vi 6 lién quan dé tham gla y kién hodic thim dinh noi
dung trong khoang thoi gian cu thé (co quan, don vi chu tri neu rd thoi han trong
vin ban) trude khi trinh co quan ¢é thim quyén xem Xxét, quyﬂt dinh.

b) Qua trinh laj,-' y kién va noi dung thim dinh ctia cic co quan, don vi ¢o lién
quan phai duge co quan, don vi chu tri cdp nhat day du trén hé thong théng tin Mot
cua dien tur.

¢} Céc co quan, don vi duge ldy y kién c6 trach nhiém tra & cac ndi dung,

dugc €O quan, don vij chu trl ldy ¥ klen trong thai han quy djnh va cdp nhit ndi
dung, két qua tham gia vy kién trén hé :hﬁng thdng tin Mot clra dién tir.

d) Sau khi nhgn dugc y kién gup ¥ tham d;nh co quan, don vj chu tri o trach
nhiém tong hop va trinh co quan c6 tham quycn xem xét, quyét dinh. Trong tru‘a:mg
hop co quan, don vi duge lay y ku:n khéng co6 van ban tra 16i thi co quan, don v
chu tri bao céo co quan tryc tlep cap trén dé chi dao, xu l}f va thong bao cho ngm:n
dimg dau Bo phén tiép nhin va tra két qua vé sy chim tré trong qua trinh phcu hep
giai quyet tha tuc hanh chinh.

3. Truomg hop h{} so thu tue hanh chinh thue hién theo quy trinh lién thong
giita cdc co quan ¢6 thim quyén cung cép

a) Trudong hop to chire, cd nhan nl;vp ho so glay dén B phan tlep nhén va tra
két qua B¢ phéin tu=.:|:| nhan va tra két qua ch-u}en dén co quan, don vj chi tri giai
quyet.

Co quan, don 1.r1 chu tri __L_,lal qu}fet cé trach nhiém xir ly va chuyr:n hé so, két
qua thude tham quyen giai quyét [neu c0) kém theo Fhmu :hu}-en xir Iy dén co
quan, dom vi co tham quyen £idi quyét tiép theo (Fhleu chuyen xur ly phai néu rd
ndi dung, thén han giai quyét cia timg co quan, don vi). Cap nhit théng tin xir ly
vao hé théng théng tin Mdt cira dién .

Cac co quan, don vi co thim quyen giai quyet ho so, chuyén két qua va ho so
cho co quan, don vi ¢6 tham quy&n llep theo theo quy dinh. Co quan, don vi co
lhdm quyén giai qu:,el Lum cunh thi chuwn w: co quan, don vj chu tri giai qu}'el
de tong hop hclg,c trinh Lﬂp co tham quyen quy el dinh va Lhu:, én két qua glm quyet
vé Bo phan tu:p nha.n v tra két qua dé tra cho to chirc, ca nhan; dong thai cdp nhat
tinh hinh, két qua giai quyét trén hé thong thong tin Mot cira dién tir.

h) Tmbng‘ht;tp t6 chirc, caknhﬁn ndp hé so Qién tir thure hién giai quyét theo
quy dinh tai Diém b Khoan 6 Diéu 19 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

4. Truomg hgp ho so thu tuc hanh chinh thuc hign theo quy trinh lién thong
gilta cic co quan ¢d tham quyén khong cung cap hanh chinh thye hién theo quy
dinh tai Khoan 7 Piéu 19 Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP.

5. P6i vai cac hf:r so quéa han giai quyét thyc hién theo quy dinh tai Khoan 9
Piéu 19 Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP.

Thoi gian hen lai tra két qua khong qua 1/3 (mot phan ba) thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
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Diéu 19. Tri ho so, két qua gidi quyét thii tue hanh chinh
1. Viée tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh duge thue hién theo quy dinh
tai Diéu 20 Nghij dinh s6 61/2018/ND-CP,

Trung truung hop, ho so dang trong thoi gian giﬁi quyét nhung t6 chirc, ca
nhan o yéu cau xin rit ho so thi co quan co tham quyen giai quyet thu tyc hanh
chinh t]-mng béo trd lai hé so theo yéu cdu cua to chie, cé nhin. Vin ban théng béo
tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh duge cap nhat vao mue tra két qua wén hé
thung thong tin Mot cira dién ulr.

Pic¢u 20. Trich lllllem cua cdc co quan, t6 chire, ca nhian co lién quan
trong vige gnh quyét hd so, két qu4 bj sai, bi mit, bi thit lac hodc bj hwr hong
vi chim tra két qua

Cac co quan, to chire, ca nhan ¢ lién quan trong viée giai quyet hé so, két
qua bj sai, bj mét, bj thét lac hoac bi hur hong hodc cham tra ket qua thye hién theo
quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

Diéu 21. Phwong thire thu phi, 1é phi

Phuong thire thu phi, 1€ phi trong gidi quyét thi tuc hanh chinh thye hién theo
quy dinh tai Diéu 22 Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP.

Piéu 22. HO so Iuu trir trong qua trinh tiép nhin, gidi quyét thi tuc hanh
chinh theo co ché m{t cira, mdt cira lién thng

1. Luu trit tai B& phdn tiép nhan va tra két qua

a) Gidy tiép nhén hd so va hen tra két qua;

b) Bién ban ban giao ho so (trir cde hd so duge quy dinh tiép nhiin ho so dién
[, tryc tuyen);

c) Van ban xin Im (ctia B phén tiép nhdn va tra két qua va cia co quan co
tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh);

d) PhLeu hudng dan thuc hi¢n tha tyc hanh chinh va Ph1eu hudng din bd sung
ho so {ke cd Phiéu huéng din bd sung hd so cia co quan co thim quyén gidi quyét
tha tuc hanh chinh);

d) Vin ban théng béo tir choi giai quyét thi tuc hanh chinh;

e) Céc van ban, tai li¢u khic co lién quan trong qua trinh tiép nhan, giai quyet
thu tuc hanh chinh.

2. Luu triY tai co quan c6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh

a) H3 so cua tb chire, ca nhin (ban gbe hodc file Scan, sao chup theo quy
dinh);

b) Bién ban ban giao hd so (irir cée h so duge quy dinh tiép nhan ho so dién
tir, trire tuyén);

¢) Vin ban xin 16i (néu ca):

d) Phiéu huémg din bé sung ho so (néu co);
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d) Keét qua giai quyét thu tyc hanh chinh;

e) Vin ban, tai liéu thim tra, x4c minh hd so (néu co);

g) Cédc van ban, tai liéu khéc co lién quan trong qud trinh giai quyét th tyuc
hanh chinh.

Chwong IV
PANH GIA VIEC GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Picéu 23. Thim quyén dinh gid vige gidi quyét thii tue hinh chinh

I. Cac co quan, don vj c6 thim quyén giai quyét thi tuc hanh chinh ty danh
gia viée thye hién cua co quan, don vi minh.

2.Té chire, cd nhin den giao dich, thue hién thi tuc hanh chinh dénh gia chét
luong va tién do gidi quyét tha tuc hanh chinh.

3. Van phong HDND&UBND huyén tham muu UBND huyén dinh gid chét
lugng gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quy én tu:p nhén, giai quyet cla cac
phong, ban chuyén mén thugc UBND huyén va UBND cép xa.

4. Céc td chirc chinh tri - xd hdi va céc 6 chirc khac co chirc nang lién quan
thuc hién vigc danh gia thi tuc hanh chinh thoéng qua viée td chirc diéu tra xi hoi
hoc theo noi dung, k& hoach va chuong trinh da duoe duyét.

Diéu 24. Nguyén tiic dinh gid
Thuec hién theo quy dinh tai Diéu 27 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP.

Diéu 25. Phwong thirc thu thip thong tin dinh gid chit lwgng gidi quyét
thu tuc hanh chinh

Thue hién theo céc quy dinh tai Pidu 29 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.
Diéu 26. Panh gia ndi bd vé viée gidi quyét thii tyc hanh chinh

1. Vige dénh gia ndi bo d6i voi viéc 1?141 quyet thu tuc hanh chinh dugce thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh so 61/2018/ND-CP.

2. Dinh ky hang ndm, Van phéng HDND&UBND huyén ¢6 trach nhiém trién
khai, bio cio két qua dinh gid ndi bd viéc giai quyet thu tue hanh chinh va cong
khai keét qua trén Trang thong tin dién tir cua huygn.

Diéu 27. Panh gia cia t6 chire, ¢4 nhin vé gidi quyét thu tuc hanh chinh
Thue hién theo quy dinh tai Bieu 31 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP.

Piu 28. Xir Iy két qua danh gia

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 32 Nghj dinh s6 61/2018/ND-CP,

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
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Piéu 29. Tréich nhiém ciia cdc co' quan don vi

|. Trach nhiém Vin phong [ IDND&UBND huyén

a) Hang nam, chu tr, phéii hgp :wji cac co quan, don vi co lién quan trinh
UBND huyén ban hanh Ké hoach trién khai céc ndi dung thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién thong trén dia ban huyén.

b) Hmmg dan, don duc, kiém tra, bdo céo két qua hoat djng cua B phin t:ep
nhén va trd két qua cdc cap trén dia ban huvén.

c) Hudmg dan céc biéu mau thuc hu::n co ché mét cira, mot cira lién thong
trong giai quyet thu tuc hanh chinh; cac cnng cuy, phucmg phap thu thap théng tin,
cong cu cham diém, dinh gia chat luong giai quyét thu tuc hanh chinh tai cic co
quan hanh chinh nha nude.

d) Peé xuiat UBND huyén chi dgo cac co quan, don vi xdy dyng quy trinh thyc
hi¢n lien thong trong giai quyet cac thu tuc hanh chinh c6 lién quan.

d) Tong hop, bao cdo UBND huyen, UBND tinh (qua Van phong UBND
tinh) va cic S& nganh lién quan ve ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh cua cic co
quan, don vi, két qua dénh gid ndi by viéc gidi quvét thi tyc hanh chinh trén dja
ban huyeén.

e) Trién ld‘lal, huéng din, dén déc cac co quan, don vi xdy dyng quy trinh tin

hoc hoa gial quy &t thu 1.|,1<, hanh chlnh trén heé lhun}, thing tin Mot cua dién tor aé
thyc hién thong nhat tir cap huyén, cdp xa.

2. Trach nhiém Phong Néi vy

a) Cha tri, phm hop phong Téi chinh - Ké hoach tham muu ban hanh chinh
sach ho trg, khuyen khich déi voi cong chirc, vién chirc lam viéc tai B phin tiép
nhén va tra két qua cdc cép trén dia ban huyén theo ding quy dinh ctia HDND tinh,
UBND tinh ban hanh.

b) Chu tri, phm hgp voi cdc co quan, don vi co lién quan trien khai, hucmg
dan luu trir hd so, dit liéu dién tir trén dia ban huyén.

3. Trach nhiém phong Van héa va Théng tin

a) Hl.rcmg dan viéc két ndi, cung cap théng tin cia hé thong théng tin Mot cira
va cac phan mém chuyén nganh khac.

b) Chii tri, phéi hgp v6i cic co quan, don vj lién quan dé xuat UBND huyén
cac giai phap dé dam bao an todn thong tin trong qua trinh van hanh hé thong
thong tin Mt cira dién tir va céc phan mém chuyén nganh khéc.

4. Trach nhiém phong Tai chinh - Ké hoach

Tham muu bao ddm kinh phi hogt djng ciia B phin tiép nhén va tra két qua
cac cap trén dia ban huyeén theo quy dinh.

5. UBND cap xi
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- To chire viée thyc hign co ché mét cira, mét cira lién théng tai dia phuong
theo ding Quy ché nay.

- Ban hanh néi quy, quy ché hoat dong cua Bo phédn tiép nhén va tra két qua
theo quy dinh tai Quy ché nay va phu hop tinh hinh thyc té tai dia phuong.

- Thuc hién cdc nhiém vy quy dinh tai Khoan 2 Pidu 37 Nghi dinh S0
61/2018/ND-CP.

6. Trach nhiém cua tha truong céc phong, ban, don vj lién quan trén dja ban
huvén

a] Trién khai, tuyén truyén, quan triét va to chirc thyc hién nghiém cac quy
dinh vé thyc hién co ché mét cira, mét cira lién théng theo Quy ché nay.

b) Chan chinh kip thoi w.a xur ly nghiém cac truong hop cong chire, v1en chirc
cd hanh vi vi pham trong tiép nhén, giai qu}ftl tha tuc hanh chinh cho 16 chire, cd
nhan.

¢) C6 trach nhiém xin l6i t6 chire, ca nhéan khi co quan, don vi giai quyet thu
tuc hanh chinh qud han hodc c6 sai sét; khi cdng chire, vién chirc thuge tham quyen
quan ly vi pham cée quy dinh trong tiép nhén, gidi quyét thi tuc hanh chinh, géy
bire xic trong nhén dan.

d) Cé giai phap khen thuong, Khich I¢ kip thoi doi voi cong chire, vién chire
cd thanh tich trong tlep nhan, giai quyei tha tuc hanh chinh trén co so mirc do hai
long cua td chirc, c4 nhan.

d) Elmh ki hang quy, ndm bao cdo két qua tiép nhan, giai qu}fet thu tyc hanh
chinh vé UBND huyén (qua Vin phong HDND&UBND huyen] dé theo dbi, tong
hgp theo quy djnh.

Diéu 30. Diéu khoan thi hanh

1. Giao Vin phong HDND&UBND huyén chii tri hurmg clan theo doi, don
ddc, kiém tra va dinh ky bao cdo két qué thyuc hién Quy ché nay vé UBND huyén
theo quy dinh.

2. Trong qua trinh t chire thye hién, néu cé vén dé phat sinh, vréng miic cié
nghi Tha truurng cac phong, ban, nganh; Chi tich Uy ban nhén dan cdc x4, thi trdn
va cic don vi lién quan ¢0 van ban gui vé UBND huyén (qua Vin phcrng
HDPND&UBND huyén) dé mng hop chung, trinh Uy ban nhén din huyén sita dbi,
b sung, hoan thién Quy ché nay./.
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